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Carta delle collezioni – Biblioteca Comunale di Soriano nel 
Cimino 

La seguente Carta delle collezioni non tiene conto dell’attuale emergenza sanitaria, 
delle chiusure straordinarie, delle limitazioni negli spostamenti eccetera.  

La biblioteca pubblica di base  
 

Le sue finalità 

 La biblioteca pubblica è il centro informativo locale che rende prontamente 
disponibile per i suoi utenti ogni genere di conoscenza e informazione.  

 I servizi della biblioteca pubblica sono forniti sulla base dell'uguaglianza d’accesso 
per tutti, senza distinzione d’età, razza, sesso, religione, nazionalità, lingua o 

condizione sociale. Servizi e materiali specifici devono essere forniti a quegli utenti 
che, per qualsiasi ragione, non abbiano la possibilità di utilizzare servizi e materiali 
ordinari, per esempio le minoranze linguistiche, le persone disabili, ricoverate in 
ospedale, detenute nelle carceri. 

 Ogni fascia d'età deve trovare materiale rispondente ai propri bisogni. Le raccolte e 
i servizi devono comprendere tutti i generi appropriati di mezzi e nuove tecnologie, 
così come i materiali tradizionali. L'alta qualità e la rispondenza ai bisogni e alle 
condizioni locali sono fondamentali. I materiali devono riflettere gli orientamenti 

attuali e l'evoluzione della società, cosi come la memoria dell'immaginazione e degli 
sforzi dell'uomo. 
Le raccolte e i servizi non devono essere soggetti ad alcun tipo di censura 
ideologica, politica o religiosa, né a pressioni commerciali.  

Il rispetto della seconda e della terza legge di Ranganathan “Ad ogni lettore il suo libro, ad 
ogni libro il suo lettore”, è l'obiettivo da raggiungere in occasione di ogni acquisto. Per 

quale utente sto acquistando, e una volta acquistato: come posso far incontrare il lettore 
con il materiale documentario che ho acquistato, le domande che ci si pongono.  
 
Da questa premessa, è evidente che la qualità della biblioteca e quella delle sue collezioni 

non dipende solo dalle dimensioni e neppure dal ritmo di incremento e arricchimento, ma 
soprattutto dalla attenzione e dalla coerenza con cui si riesce a perseguire il fine 
istituzionale e la missione assegnata alla biblioteca.  
 

Nella biblioteca pubblica di base l'utente è al centro: ogni servizio viene progettato, 
pianificato, organizzato con l'obiettivo del soddisfacimento dell’ utente-cliente. 
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I bisogni della comunità 

 
Il bacino d’utenza potenziale della biblioteca è composto da 8043 abitanti (dato al 31 

dicembre 2021), di cui il 4098 sono femmine e il 3945 maschi.  
 
Il 50% circa della popolazione residente nel Comune di Soriano nel Cimino risulta essere 
iscritta presso la Biblioteca Comunale.  

Risultano però iscritti in biblioteca anche numerosi utenti provenienti da altri Comuni. 

Poiché ogni fascia d’età deve trovare nella biblioteca i materiali corrispondenti ai propri 
bisogni, gli acquisti e le acquisizioni vengono effettuate sull’analisi delle esigenze e delle 
richieste da parte degli utenti.  

Analisi dell'utenza  
 

Da una rilevazione recente mirata a capire come gli utenti (adulti) percepiscono la qualità 
della biblioteca sono emersi questi dati:  

- Circa il 50% della popolazione risulta essere iscritta in biblioteca.  
- L’utenza femminile è in maggioranza (60,3 %).  

- La maggior parte dell’utenza quotidiana è composta da bambini in età scolare e studenti 
universitari che utilizzano le sale studio e lettura per studiare. Ma anche da lettori forti di 
narrativa contemporanea di età adulta (tra i 40 e i 70 anni). 
 

- La maggior parte dei bambini conosce la biblioteca in età scolare grazie al lavoro delle 
insegnanti svolto a scuola. 
- Da statistiche svolte negli anni passati l’utenza risulta essere soddisfatta del materiale 
posseduto dalla biblioteca, dagli spazi, dal personale e in generale dai servizi offerti. Cosa 

confermata dall’alto numero di richieste di prestito interbibliotecario ricevute. 

- Molto importante negli anni è diventato appunto il servizio di prestito intersistemico e 

interbibliotecario. Sono molti gli utenti, sia residenti che provenienti da altri comuni, che 
fanno uso di questo servizio. Sono numerose sia le richieste immesse che quelle ricevute.  

La biblioteca e le agenzie culturali nel territorio 

A Soriano sono presenti:  

- Un circolo didattico con una scuola media, un plesso di scuola elementare, due scuole 
materne (una pubblica, una privata). Non è presente alcuna scuola superiore. I giovani si 
recano a Viterbo, Orte, Civitacastellana (Istituto d’arte), Bagnoregio (Liceo agrario).  

- Numerose associazioni di volontariato, gruppi folcloristici, sportivi (Squadra Ecologica, 
Ass. Protezione civile, Unitalsi, Caritas, Aido, Avis, Gruppo Storico Spadaccini, Gruppo 

Sbandieratori, Coro polifonico, Associazione Terzo millennio, Associazione Cost…).  
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Esiste uno stretto rapporto tra biblioteca comunale e scuola dell’obbligo. Quasi tutte le 
classi visitano la biblioteca in orario scolastico per attività di animazione e per il prestito di 

libri in orario scolastico. Hanno luogo visite organizzate con docenti di classi elementari e 
della scuola materna, provenienti da Soriano e non, mirate alla conoscenza dell’Archivio 
storico posseduto dalla Biblioteca, e/o allo svolgimento di attività per la promozione alla 
lettura nelle scuole.  Vengono organizzate letture a voce alta ed animate per bambini, 

dall’età prescolare fino a ragazzi delle scuole medie, con appuntamenti costanti ed 
organizzati, anche in estate, a cura di volontari, alcuni insegnanti, genitori che leggono ai 
più piccoli. Nel progetto acquisti la sezione ragazzi continuerà ad essere arricchita, 
avviando parallelamente un lavoro di sfoltimento del materiale superato o sciupato 

dall’uso.  

 

La sezione della narrativa per adulti, essendo una delle sezioni più richieste dagli utenti, è 
costantemente ampliata con l’acquisto delle novità editoriali. In passato è stata anche 
ampliata dalla donazione del fondo Onofri/Guerrieri.  

Viene sempre assicurata la promozione costante dei nuovi acquisti attraverso 
l’esposizione delle novità nella zona di ingresso. Attraverso le pagine istituzionali sui social 
networks (Facebook e Instagram) della biblioteca, viene effettuata una continua 

promozione degli acquisti e delle nuove acquisizioni.   
 
 
Da un’analisi risulta una coerenza tra gli incrementi recenti e le richieste degli utenti. 

Inoltre nel patrimonio non si evidenziano settori sovradimensionati rispetto alla domanda. 
Probabilmente:  
 
- le stratificazioni degli incrementi negli anni sono avvenute nel rispetto della domanda  

 
- l’offerta, nei momenti in cui si è proposto uno spostamento di interessi, rispetto alle 
richieste più convenzionali, è stata adeguatamente promossa e quindi accolta dagli utenti.  
 

Finalità della biblioteca e obiettivi istituzionali 

Si propone il mantenimento e il potenziamento dell’attuale utilizzo del patrimonio e degli 
attuali standard di acquisto, in relazione alla disponibilità finanziaria. 

 

Obiettivi generali del servizio 

(ambiti di azione ed intervento rispetto ai bisogni e compatibili con le risorse)  
 
Tenuto quindi conto sia della collocazione della nostra biblioteca, che dell’attuale 

composizione della sua utenza, essa deve innanzitutto rispondere ad esigenze di 
informazione/formazione di base.  
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Si tratta altresì di rispondere alle esigenze generali di “prima informazione su tutti gli ambiti 

del sapere” e alla esigenza non meno importante della promozione e della diffusione del 
piacere della lettura, dello svago e dell’impiego del tempo libero.  
 
In relazione alla comunità di Soriano, la biblioteca intende porsi come referente per quanto 

riguarda la società sorianese nel tempo, garantendo l’ acquisizione tendenzialmente 
esaustiva del materiale di interesse locale (pubblicazioni locali, libri, riviste, giornali, tesi di 
laurea, letteratura grigia, volantini, brochure, repertori statistici, relazioni), tendendo al 
massimo livello di conservazione di tutti i materiali e alla valorizzazione con attività di 

promozione.  
 
La biblioteca intende offrire un supporto ai bisogni legati all’istruzione e alla ricerca di un 
lavoro.  

 
Intende continuare a diffondere il piacere della lettura, mediante le acquisizioni di narrativa 
e saggistica contemporanea di vasto consumo.  
 

Intende garantire ai cittadini la tutela dei diritti di informazione e conoscenza con un 
assortimento di periodici e una offerta documentaria di base che copra tutti gli ambiti 
disciplinari, per la soddisfazione dei bisogni di prima informazione. La raccolta va 
aggiornata e arricchita con le più rappresentative novità editoriali di ogni area.  

 
Oltre al soddisfacimento dei bisogni di informazione di base, di istruzione, di divulgazione 
espressi da parte dell’utenza, la biblioteca si propone di individuare bisogni latenti e 
inespressi da parte dell’utenza potenziale (pensionati, giovani adulti, immigrati, portatori di 

handicap, persone confinate tra le mura domestiche) con un incremento mirato del 
patrimonio documentario e una attività di promozione per far conoscere l’offerta 
bibliografica rivolta a queste fasce di utenza.  
 

Parallelamente all’ incremento, va avviato un complementare lavoro di revisione , scarto e 
immagazzinamento dei materiali obsoleti della sezione bambini e ragazzi, del fondo 
corrente per adulti, dei depositi. È inoltre in atto uno svecchiamento della emeroteca.  

È anche in continuo ampliamento la Sezione Locale della biblioteca, suddivisa in SLC, 
sezione locale comunale, SL/VT, sezione locale Viterbo, SLP, sezione locale provinciale e 
SLR, sezione locale regionale.   

 
Si propone di continuare a promuovere il materiale di nuovo acquisto attraverso l’aumento 
degli spazi espositivi, con una costante strategia di esposizione e valorizzazione.  
 

Si propone di continuare a promuovere il servizio con campagne informative e attività di 
promozione destinate a ragazzi e adulti.  
 
Si propone di rafforzare l’immagine della biblioteca come centro informativo che consente 
l’accesso alle banche dati, alla rete globale, alla fruizione di opere multimediali.  
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(Aumento delle postazioni internet e prestito di dvd, audiolibri e cd musicali). 

Caratteristiche delle collezioni 

Per ciascun campo del sapere in cui si articola la classificazione Dewey si valuta la 
consistenza della raccolta pregressa e l’impegno messo nelle acquisizioni in rapporto ai 
bisogni informativi da soddisfare.  

Raccolta pregressa  Incremento  

003-006 Informatica  

 
000  
 
Prima informazione e divulgazione  

Mantenimento di un buon livello di acquisto 

100 Sostegno all’istruzione  

 
130 Fenomeni paranormali  
 
150 Psicologia  

 
 
 
Divulgazione  

Aderenza all’uso effettivo del materiale  

2 Religione  
 

 

 Mantenimento di un buon livello di acquisto  

300-310  
 
320,330 Politica, economia  
 

340 Diritto, amministrazione pubblica  
 
documentazione di base, sostegno 
all’istruzione  

 
360, 370 Servizi sociali, Educazione  
 
 

 
390 Usi e costumi, folclore  

Mantenimento di un buon livello di acquisto  
 
 

Svecchiamento del materiale obsoleto.  
 
Svecchiamento e aggiornamento supporti e 
testi per concorsi  

 
Uso di internet  
 
Aggiornamento scaffale psico-pedagogico.  

4 Linguaggio  
 
minimale  

Aggiornamento dotazione dizionari per 

scaffale multietnico  

500-549 Scienze naturali, matematica, Revisione donazioni dei manuali, scarto del 
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astronomia, fisica  
 
Documentazione di base, sostegno 

all’istruzione  
 
550-599 Geologia Botanica Zoologia  

materiale obsoleto 
 
 

 
 
Aderenza all’uso effettivo  

610 Medicina  
 
 

 
Documentazione di base  
 
Sostegno all’istruzione  

 
630, 640 Agricoltura, Economia domestica e 
familiare  
 

Minimale.  

Novità più rappresentative nel campo della 
promozione della salute (sport, efficienza 

fisica, medicine alternative)  
 
Aderenza all’uso effettivo  
 

Aderenza all’uso effettivo  

710,720 Arti in generale, urbanistica  
 
Di base e sostegno all’istruzione  

 
741.5 Fumetti  
 
 

 
780- 792 Musica, Spettacolo, 
Rappresentazioni sceniche  
 

Di base  
 
793-799 Giochi sport caccia e pesca  

Mantenimento di un buon livello di acquisto 
 
Mantenimento di un buon livello di acquisto 
 

Monitoraggio bisogni e aderenza all’uso 

Scarto di VHS obsolete 

 
Monitoraggio bisogni e aderenza all’uso   

 
 
 
Monitoraggio bisogni e aderenza all’uso  

800 Letteratura  
 
Sostegno all’istruzione  

Potenziamento dei classici delle letterature 
destinati al prestito e continuo 

aggiornamento della narrativa 
contemporanea 

910 Geografia e viaggi  
 
documentazione di base  

 
940 Storia generale d’Europa  

Aggiornamento manuali geografia e storia  
 

Mantenimento di un buon livello di acquisto 

SL esaustiva rispetto al Comune  
 Mantenimento di un buon livello di acquisto, 
in continuo ampliamento 

N.A. 
Acquisizione principali opere narrative di 
vasto consumo, anche mediante le 
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donazioni. Accantonamento bestsellers con 
alto utilizzo limitato nel tempo.  

Sezione Ragazzi 

Potenziamento con novità librarie e 
multimediali per le varie fasce d’età e 
parallela attività di revisione della sezione di 

divulgazione e di narrativa. La scelta sarà 
anche legata alle attività di promozione ( es. 
: i libri di una piccola casa editrice in 
occasione dell’incontro con l’editore). 

  

Interventi di revisione e scarto 

 
Revisione periodica delle collezioni, scarto del materiale obsoleto e deteriorato.  

 
Priorità che si intendono perseguire: svecchiamento della sezione ragazzi e narrativa 
adulti. 

Rapporto revisione/acquisti 

Si sta provvedendo ad uno scarto di materiale obsoleto, deteriorato o danneggiato per fare 
spazio a materiale di recente acquisto. 
 
Si intende consolidare tale prassi, in particolare combinando:  

 
a) scarto annuale di non meno del 5% del patrimonio  
 
b) dislocazione nel deposito del patrimonio meno utilizzato  

 
Tali operazioni consentiranno di dare maggiore freschezza al patrimonio, liberandolo dalla 
“zavorra” che appesantisce gli scaffali.  
 

Inoltre, non prevedendo uno spostamento in altra sede, l’ incremento degli acquisti si deve 
necessariamente accompagnare ad una radicale politica di revisione: l’obiettivo da 
raggiungere nei prossimi 2-3 anni è quello di un equilibrio nel rapporto acquisti/scarto e un 
aumento delle scaffalature. 

Protocolli di selezione 

Il livello di approfondimento delle varie aree tematiche che si intende di dover garantire è 
quello di base e/o divulgativo.  
 
Non si acquista materiale di tipo specialistico. I manuali scolastici non vengono più 

accettati in dono. 
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I desiderata degli utenti vengono accolti tenendo conto dei limiti del budget e della 
coerenza con la fisionomia documentaria (esclusione di opere di approfondimento 

specialistico).  
 
I criteri che si intendono adottare per la selezione del materiale: soprattutto in base ad un 
giudizio bibliografico (copertura tematica) e biblioteconomico (in relazione all’uso).  

 
Nel corso dell’anno corrente diminuirà  l’acquisto di DVD, in relazione al calo della 
domanda da parte degli utenti. 

Modalità di incremento 

 (acquisti, doni e scambi, criteri deontologici e tecnici)  

 
Attenzione verso il feedback che proviene dall’uso delle raccolte: analisi della gestione 
delle raccolte in rapporto ai tassi di utilizzo per ogni ambito tematico.  
 

In coerenza con la vocazione di biblioteca pubblica di base, le acquisizioni andranno nella 
direzione della copertura minimale della produzione corrente delle opere di base di ogni 
area disciplinare.  
 

Per quanto riguarda le donazioni, si accetta materiale bibliografico moderno, riservandosi il 
diritto di selezionare le unità documentarie da acquisire nelle raccolte e da inserire nel 
catalogo, in una ottica di continuità e omogeneità rispetto alle proprie raccolte.  
 

Il materiale oggetto di donazione, una volta acquisito, non può essere reclamato dal 
donatore e può essere sottoposto a tutte le operazioni gestionali del patrimonio (revisione, 
scarto, dislocazione, ecc.). 

Risorse da destinare 

Spese previste per l’anno 2022: 

a) Acquisto etichette antifurto, €. 350,00 

b) Acquisto novità librarie per l’anno 2022 €, 8.000,00 

c) Fondi per abbonamenti a riviste e quotidiani, €. 500,00, solamente nel caso in cui la 
situazione di emergenza epidemiologica migliori nettamente 

d) Acquisto materiale di cancelleria e varie € 400,00 

Piano di sviluppo 

 (piano annuale degli acquisti)  
 

Una parte delle risorse viene riservata a piccole e frequenti acquisizioni di novità editoriali, 
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nei vari ambiti tematici, di opere di particolare urgenza ed interesse, per rispondere 
prontamente alle aspettative e ai desiderata dei lettori.  

 
Una quota del fondo comunale è destinata ai rinnovi degli abbonamenti a quotidiani e 
periodici.  
 

Una parte consistente dei fondi è destinata all’aggiornamento della collezione per bambini 
e ragazzi (narrativa, divulgazione e consultazione).  
 
In relazione al programma di manutenzione ordinaria del patrimonio bibliografico si 

prevede di sostituire una parte delle copie rovinate dall’uso ed obsolete o smarrite, con 
edizioni nuove ed aggiornate, destinando le prime all’accantonamento in magazzino. 
Un piccolo budget del fondo comunale va destinato all’incremento della raccolta di DVD, 
riservandosi un ulteriore incremento.  

 

 
 


